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ORLEN
LABORATORIUM

Ptock, dnia 2026-02-06

ZAPYTANIE NR LAB/2/000032/26

Szanowni Panstwo,

ORLEN Laboratorium zaprasza do skladania ofert na realizacje nizej wyspecyfikowanych ustug dla
Pracowni Spotki znajdujgcej sie na terenie RP.

I. ZAKRES REALIZACJI OBEJMUJE:

A. Usluga A — Aparat do zaptonu w tyglu zamkni etym — szczegdly dotyczgce ustugi
przedstawiono w Zataczniku A

B. Ustuga B — Aparat do zaptonu w tyglu zamkni etym — szczegOly dotyczgce ustugi
przedstawiono w Zatgczniku B

C. Usluga C - Aparat do oznaczania sktadu frakcyjne go pod ci $nieniem
atmosferycznym — szczegoty dotyczace ustugi przedstawiono w Zatgczniku C

D. Usluga D - Aparat do oznaczania sktadu frakcyjne go pod ci $nieniem
atmosferycznym — szczegoty dotyczgce ustugi przedstawiono w Zatgczniku D

E. Ustuga E - Aparat do oznaczania temperatury zabl okowania zimnego filtru
— szczegOty dotyczgce ustugi przedstawiono w Zatgczniku E

F. Ustuga F - Aparat do oznaczania temperatury m etnienia i plyni ecia

— szczegOly dotyczgce ustugi przedstawiono w Zatgczniku F
Istnieje mozliwos¢ ztozenia oferty na wybrane ustugi.

Il. SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ kompletna i przygotowana z uwzglednieniem informacji podanych w niniejszym
RFP. Oferte nalezy zto zy¢ za pos$rednictwem Platformy zakupowej CONNECT  do wskazanego
w postepowaniu dnia, w odpowiednio przygotowanych do tego celu blokach. Dopuszcza sie
zalgczniki w formacie ".doc”, ,,.xIs”, ,,.pdf".

Przewiduje sie réwnolegly proces sktadania poszczegolnych czesci oferty; czes¢ formalna,
techniczna i handlowa sktadane sg rownolegle; otwarcie czesci handlowej nastepuje po akceptacji
czesci formalnej i technicznej.
UWAGA
- Zalgczniki nalezy dodawac¢ w odpowiednich pozycjach w systemie Connect
- W pozycjach technicznych NIE wolno dodawa¢ zatgcznika z kalkulacjg cenowg — w
przypadku zatgczenia oferty handlowej w pozycjach technicznych zastrzegamy mozliwosé
odrzucenia oferty bez rozpatrywania
Oferta powinna zawiera¢ wyczerpujgce i konkretne odpowiedzi na wszystkie podane w Zapytaniu
ofertowym zagadnienia. Odpowiedzi tych nalezy udzieli¢ w formie zwieztych opiséw, a tam gdzie to
jest wymagane w formie tabelarycznej.

ORLEN Laboratorium S.A. KRS: 0000628738 +48 24 256 81 25
ul. Chemikéw 7 NIP: 774-27-43-094
09 - 411 Ptock REGON: 611377246 orlenlaboratorium@orlen.pl

BDO: 00000084 www.laboratorium.orlen.|
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1. CZESC - Formalna/ Ogélna

1.1

1.2.

1.3.

1.4,

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

Kopia aktualnego KRS, wycigg/wypis z jawnych danych i informacji udostepnianych przez
CEIDG lub rownowaznego dokumentu rejestrowego Oferenta.

Oswiadczenie, ze prowadzi sie dziatalno$¢ w zakresie bedgcym przedmiotem Zapytania
Ofertowego, oraz dziatalnos¢ ta zostata ujawniona w rejestrze podmiotéw gospodarczych.
Oswiadczenie, ze osoba skiadajgca niniejszg oferte jest uprawniona do reprezentacji
i dziatania w imieniu firmy. Zobowigzuje sie do przedstawienia dokumentéw
potwierdzajgcych ten fakt na zyczenie Zamawiajgcego.

Dostarczenia aktualnych (nie starszych niz 3 miesigce od wyznaczonego terminu skladania
ofert) zaswiadczen o niezaleganiu w optacaniu podatkdéw oraz sktadek na ubezpieczenia
spoteczne z ZUS i US — skany w/w dokumentéw.

Oswiadczenie, ze Oferent posiada wymagane koncesje i zezwolenia dotyczace towarow
i ustug bedacych przedmiotem planowanych transakcji (w przypadku koncesji wymagane ich
przedstawienie).

Oswiadczenie, ze Oferent zapoznal sie i akceptuje zasady prezentowane w dokumentach
"Kodeks postepowania dla Dostawcéw Grupy Kapitatowej ORLEN", Polityki ochrony praw
cztowieka w GK ORLEN, Polityki przeciwdziatania korupcji i naduzyciom w GK ORLEN,
Polityki przyjmowania i wreczania upominkéw w GK ORLEN, Polityki zarzadzania konfliktem
intereséw w GK ORLEN, ktore sg dotgczone do postepowania zakupowego.

Oswiadczenie, ze Oferent jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT i nie zostat
wykreslony z rejestru jako podatnik VAT.

Akceptacja warunkdw realizacji dostaw do Polski ha teren obiektu chronionego ORLEN S.A.
/ ORLEN Potudnie S.A. / Rafineria Gdanska Sp. z o.0.

Oswiadczenie, ze dane zawarte w Centralnym Rejestrze Beneficjentdow Rzeczywistych sg
aktualne (dotyczy jedynie podmiotéw zobowigzanych na podstawie obowigzujgcych
przepisow prawa do wpisu do CRBR). Nie dotyczy kontrahentéw bedgcych osobg fizyczng
prowadzgcg dziatalnos¢ gospodarcza.

Oswiadczenie, ze Oferent jest osobg fizyczng prowadzacg dziatalnosé gospodarcza.

2. CZESC - Techniczna

2.1

2.2.

2.3.

Oferta techniczna — nalezy przedstawi¢ specyfikacje techniczng oferowanego urzgdzenia z
przedstawieniem wszystkich elementéw wchodzacych w jego sktad oraz informacje
potwierdzajgce spetnienie wymagan zawartych w pkt. | niniejszego Zapytania. Wymagane
jest zawarcie wyczerpujgcych i konkretnych odpowiedziami na wszystkie podane w
Zapytaniu ofertowym zagadnienia, w formie zwiezlych opiséw (jezeli ktorekolwiek z
wymagan wyszczegolnionych w zapytaniu nie jest spetnione w czesci lub w catosci, prosimy
0 wyrazne zaznaczenie tego faktu); wymagane przedstawienie m.in.:

» wypetnionego Zat acznika 1 — Techniczny (w wersji edytowalnej)

» wypetnionego, podpisanego i zeskanowanego Zalgcznika 2 - O swiadczenie

Oferenta

Jezeli ktorekolwiek z wymagarn wyszczegdlnionych w Zapytaniu nie jest spetnione w czedci lub
calodci, prosimy o wyrazne zaznaczenie tego faktu. W czesci technicznej NIE WOLNO dodawac
zalgcznika z kalkulacjg cenowg — w przypadku zatgczenia oferty handlowej w pozycjach technicznych
zastrzegamy mozliwo$¢ odrzucenia oferty bez rozpatrywania
Termin realizacji kompletnej ustugi od daty otrzymania zamowienia do podpisania Protokotu
Odbioru Kohcowego [tygodnie].
Gwarancja w miesigcach liczona od dnia podpisania Protokotu Odbioru Kohcowego
(wymagany min. 12 miesiecy dla Ustugi, A, B, C, E i F oraz 24 miesigce dla Uslugi D).
Wymagane przedstawienie w zalgczniku informacji czy w celu utrzymania zaoferowanej
gwarancji wymagane sg przeglady gwarancyjne.

3. CzESC - Handlowa

3.1

3.2

Cena netto za ustuge z uwzglednieniem kosztéw zwigzanych z utrzymaniem zaoferowanej
gwarancji - prosimy o zatgczenie szczegotowej specyfikacji handlowej oferty, zawierajgcej
koszty wymaganych przegladéw gwarancyjnych, koszty wydtuzenia gwarancji - jesli
wymagane.

Termin platnosci od daty otrzymania faktury po realizacji ustugi (preferowane 30 dni)
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3.3 Potwierdzenie zapoznania sie i akceptaciji Kar umownych zaproponowanych w Zataczniku
nr3.
3.4 Dokumenty pozwalajgce na ocene wiarygodnosci finansowe;j:

- dla podmiotow gospodarczych prowadz  gcych pein g ksiegowo $¢€: 1) zautoryzowany
bilans, 2) rachunek zyskow i strat oraz 3) rachunek przeptywdw pienieznych za dwa petne
lata sprawozdawcze (chyba ze okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, wowczas
dokumenty powinny dotyczy¢ catego okresu prowadzenia dziatalnosci) oraz 4) najbardziej
aktualne — kwartalne sprawozdanie za biezgcy okres (bilans i rachunek zyskow i strat lub
FO1). Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzgdzone w formie elektronicznej i
podpisane przez osobe sporzadzajgcg i kierownika jednostki zgodnie z wymogami
wiasciwych przepisow lub skan podpisanego sprawozdania finansowego w formie PDF
potwierdzony za zgodnos$c¢ z oryginatem przez uprawnionego pracownika Oferenta ;

- dla podmiotéw gospodarczych prowadz gcych uproszczon g sprawozdawczo $¢
ksiegow g — 1) roczne sprawozdania (PIT-y wraz z potwierdzeniem z Urzedu Skarbowego
o ich wplynieciu w odniesieniu do wszystkich wspdlnikéw) za dwa ostatnie lata
kalendarzowe (chyba, ze okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, woéwczas
dokumenty powinny dotyczy¢ catego okresu prowadzenia dziatalnosci) oraz 2) najbardziej
aktualne zautoryzowane oswiadczenie o przychodach, kosztach i dochodach za biezgcy
okres sprawozdawczy (dopuszcza sie przedstawienie kopii ww. dokumentu potwierdzonej
za zgodnos$c¢ oryginatem przez uprawnionego pracownika Oferenta);

- dla podmiotéw zagranicznych : 1) zautoryzowany bilans, 2) rachunek zyskow i strat oraz
3) rachunek przeptywow pienieznych (dla podmiotéw zobligowanych do jego
sporzgdzania) za dwa petne lata sprawozdawcze oraz 4) najbardziej aktualne —
kwartalne/potroczne sprawozdanie za biezgcy okres i 5) dokument zawierajgcy
odpowiednik numeru identyfikacji podatkowej. = Dokumenty sporzgdzane w formie
elektronicznej powinny byé podpisane przez whlasciwe osoby zgodnie z wymogami
whasciwych przepiséw; natomiast skan podpisanych dokumentéw finansowych w formie
PDF powinien by¢é potwierdzony za zgodnos¢ z oryginalem przez uprawnionego
pracownika Oferenta. Dokumenty sporzgdzone w formie papierowej powinny zostac
potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem, przez uprawnionego pracownika Oferenta; kopia
sprawozdania finansowego sporzgdzonego w wymaganej formie i podpisanego przez
wiasciwe osoby, zgodnie z wymogami wlasciwych przepisow.

ll. INFORMACJE DODATKOWE DLA OFERENTOW

Oferent ma prawo zgtasza¢ dodatkowe pytania dotyczgce niniejszego zapytania ofertowego
wytacznie poprzez Platforme zakupowg CONNECT. Prosimy, aby pod trescig pytan nie umieszczac
danych identyfikujgcych firme_(tj. nazwa firmy, imie i nazwisko osoby sktadajgcej pytania) - system
identyfikuje i wyswietla dane sktadajgcego pytania. Odpowiedzi bedg udzielane tg samg drogg z
zastrzezeniem prawa do odmowy udzielenia odpowiedzi na zgloszone pytania bez podania

przyczyny.

W przypadku przedtozenia oferty niekompletnej Oferent moze by¢ zobligowany do jej uzupetnienia
w wyznaczonym terminie. Brak uzupelnienia oferty przez Oferenta w wyznaczonym terminie
spowoduje jej automatyczne odrzucenie.

Ponadto Oferent moze by¢ zobligowany do uzupetnienia oferty o dodatkowe dokumenty/informacje
w wyznaczonym terminie. Niedostarczenie przez Oferenta w wyznaczonym terminie wymaganych
dokumentéw/informacji spowoduje automatyczne odrzucenie oferty.

Firmy, ktére przedstawig oferty nie podlegajgce odrzuceniu zostang zaproszone do dalszych
negocjaciji.

IV. POUFNOSC

Oferent zobowigzuje sie do traktowania wszelkich informacji wynikajgcych z niniejszego Zapytania
jako poufne. Informacje dotyczgce faktu zaproszenia Oferenta do udziatu w niniejszym procesie, faktu
zlozenia oferty, prowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych uméw, moga by¢ udzielane przez
Oferenta jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody Spotki na przekazywanie osobom trzecim lub
publikacje takich informaciji.
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V. ZASTRZEZENIA ZAMAWIAJ ACEGO

ORLEN Laboratorium S.A. nie jest zwigzana postanowieniami ustawy o zamoéwieniach publicznych

i jako Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

= swobodnego wyboru Dostawcy wedtug przyjetych kryteriow oceny, a tym samym do odrzucenia
oferty bez podania przyczyny (w czesci lub w catosci), ORLEN Laboratorium S.A. zastrzega
sobie prawo do zawarcia umowy (skierowania zamowien ia) z wiecej niz jednym Dostawc a
wytonionym w drodze negocjacji, przy czym zakres um owy (zamowienia) mo ze obejmowa €
calo$¢ lub cz e$¢ zakresu zlo zonej odpowiedzi na Zapytanie. Zakup zostanie dokona  ny od
Dostawcy, ktéry uzyska najwy zszg punktacj e wg przyj etych kryteriow,

= odrzucenia oferty niekompletnej lub gdy na etapie oceny ofert stwierdzi po weryfikacji danych, iz
podane przez Oferenta dane sg nieprawdziwe i moze sie to przetozy¢ na wynik postepowania
przetargowego,

= odstgpienia od ustalonych kryteribw wytgcznie w przypadku pojawienia sie istotnych okolicznosci,
majgcych wplyw na interes i dobro Zamawiajgcego

» zakonczenia Postepowania zakupowego bez dokonania wyboru oraz bez podania przyczyny,

= prowadzenia dodatkowych wielostopniowych negocjacji technicznych i cenowych (w tym aukcji
elektronicznej),

= wykluczenia Oferentéw i Dostawcédw pochodzacych z ,Panstwa trzeciego”. Przez definicje
.Panstwa trzeciego” nalezy rozumiec:
- inne niz panstwo cztonkowskie Unii Europejskiej, lub
- inne niz panstwo bedace strong Porozumienia Swiatowej Organizacji Handlu (WTO) w sprawie

zaméwien rzgdowych, lub
— inne niz pahstwo bedgce strong umowy miedzynarodowej z UE, ktéra gwarantuje wzajemny i
réwny dostep do rynku zamowien publicznych
» odrzucenia wydania referencji bez podania przyczyny.

ORLEN Laboratorium S.A. zastrzega, i z w przypadku akceptacji zto zonej oferty, Oferent
zostanie poinformowany w formie pisemnej (zamowieni e/umowa jednorazowa).

Potwierdzenia uzgodnionych warunkéw zamowienia/umowy jednorazowej ze strony ORLEN
Laboratorium S.A. mogg dokonac jedynie osoby posiadajgce stosowne petnomocnictwo.
ZamoOwienie/umowa jednorazowa zostanie zawarta z chwilg podpisania jej przez ORLEN
Laboratorium i Dostawce lub potwierdzenia przyjecia jej do realizacji przez Dostawce.

Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty i nie przystuguje mu
prawo zwrotu poniesionych kosztéw. Oferentowi nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu odrzucenia
jego oferty lub nie wybrania oferty. Nie przewiduje sie trybu odwotawczego od dokonania wyboru
Dostawcy.

VI. WYBOR OFERENTA
1. Wybér Oferenta zostanie dokonany na podstawie oceny ztozonych ofert, w oparciu o ustalone
wczesniej kryteria oraz po przeprowadzeniu negocjacji finansowych.
2. Oceny ofert dokona Zesp6t Zakupowy ze strony ORLEN Laboratorium S.A. — bez udziatu
Oferentow.
3. Planowane sg trzy etapy oceny ofert:
Etap | - ocena formalna
Etap Il - ocena techniczna obejmujgca spetnienie kryteriow technicznych — obligatoryjnych w
zakresie:
— potwierdzenie spelnienia wymagan technicznych z pkt. | Zapytania (w tym analiza
Zatgcznika nr 1)
— zapisow w Oswiadczeniu Oferenta — analiza Zalgcznika nr 2
— czasu udzielonej gwarancji
Etap Il - ocena handlowa obejmujgca
- warunki finansowe (wartos¢ zdyskontowana) tj. cene netto za realizacje ustugi z
uwzglednieniem kosztéw zwigzanych z utrzymaniem zaoferowanej gwarancji oraz z
kosztem zakupu komputera
- termin pfatnosci,
oraz
— akceptacje kar umownych (analiza Zalgcznika nr 3),
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VII.

- weryfikacja finansowa
Warunkiem zakwalifikowania oferty do nastepnego etapu jest pozytywna ocena oferty w danym
etapie.
Firmy, ktére przedstawig oferte niepodlegajacg odrzuceniu zostanie zaproszona do dalszych
negocjacji.
Za najlepszg zostanie uznana oferta, ktéra bedzie spetniata kryteria formalne, postawione
wymagania techniczne oraz uzyska najwyzszg ilos¢ punktow wg przyjetych kryteridbw (wariant
najkorzystniejszy finansowo dla Spétki bedzie rekomendowany do zakupu).

UWAGI DODATKOWE

1. W ORLEN Laboratorium S.A. zostat wdrozony Zintegrowany System Zarzgdzania Srodowiskiem i BHP

wg normy PNEN ISO 14001 i PN-ISO 45001, ktérego celem jest utrzymanie zgodnosci z obowigzujgcym

prawem ochrony srodowiska i BHP oraz staly postep w dziedzinie zmniejszania ucigzliwosci Spokki dla

Srodowiska. Dokumentem wiodgcym Systemu jest ,Polityka Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania”.

W ORLEN Laboratorium S.A. podczas wykonywania prac obowigzujg przepisy wewnetrzne dostepne pod

adresami zgodnie z ponizszym:

a) naterenie ORLEN S.A. i Rafinerii Gdanhskiej Sp. z 0.0.
https://www.orlen.pl/pl/o-firmie/o-spolce/nasze-standardy/bezpieczenstwo-w-orlenie/wykonawcy-
zewnetrzni/wymagania-bezpieczenstwa

oraz
https://rafineriagdanska.pl/3628/dla_dostawcow

a) naterenie ANWIL S.A.
https://anwil.orlen.pl/pl/Oferta/Strefa-zakupow/Wytyczne-dla-oferentow-i-dostawcow

b) na terenie ORLEN Potudnie S.A.
https://www.orlenpoludnie.pl/PL/OFirmie/Strony/Dla-kontraktorow.aspx.

Osoby pracujgce na terenie ORLEN Laboratorium S.A. zobowigzane sg do zapoznania sie z Instrukcjg

Bezpieczenstwa ws. ogélnych zasad postepowania dla os6b przebywajgcych na terenie ORLEN

Laboratorium S.A.

Dostawca jest wytwdrcg odpadéw powstatych podczas wykonywania ustugi, w zwigzku z tym zobowigzany

jest do zagospodarowania wytworzonych odpadéw zgodnie z obowigzujgcymi wymaganiami Ustawy o

odpadach z dnia 14 grudnia 2012 r.

ORLEN Laboratorium S.A. zastrzega sobie prawo do wykonawstwa zastepczego w przypadku

niewtasciwego zagospodarowania odpadow lub ich porzucenia. Kosztami zostanie obcigzony Dostawca.

Dostawca ma obowigzek zgltaszania do osoby odpowiedzialnej za odbiér ustugi ilosci i rodzaju

wytworzonych odpadéw podczas realizacji zleconej ustugi.

Dostawca ma obowigzek zglaszania do osoby odpowiedzialnej za odbidr ustugi bedgcej przedmiotem

zamoOwienia zdarzen potencjalnie wypadkowych lub wypadkéw pracownikéw oraz zdarzen $rodowiskowych,

ktore powstaly podczas jej realizaciji.

. Dostawca ma obowigzek posiadania ubezpieczenia OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci zgodnej z

przedmiotem niniejszego Zamowienia, gwarantujgcego pokrycie ewentualnych strat wyrzgdzonych podczas
realizacji dostawy/ustugi.

Ztozenie oferty do niniejszego Zapytania jest jednoznac  zne w akceptacj g przez Dostawc ¢ warunkow realizaciji
dostaw na teren ORLEN S.A./ ANWIL S.A./ ORLEN Poludnie  S.A., Rafinerii Gda nskiej Sp. z 0.0. w tym:

przestrzegania wewnetrznych zasad BHP

przestrzegania wewnetrznych zasad o ruchu osobowym oraz ruchu materiatowym na terenie Obiektu chronionego
ORLEN S.A.,/ANWIL S.A./ORLEN Potudnie S.A./Rafinerii Gdanskiej Sp. z 0.0. zgodnie z obowigzujgcymi Zarzgdzeniami
zawarcia umowy z ORLEN Ochrong Sp. z o0.0., ktéra umozliwi ruch osobowy i materialowy na terenie Obiektu
chronionego ORLEN S.A., ANWIL S.A. lub ORLEN Potudnie S.A./ Rafinerii Gdanskiej Sp. z 0.0

ponoszenia wszelkich optat wynikajgcych z realizacji dostawy, w tym optat zwigzanych z odbyciem niezbednych szkolen
BHP, opfat zwigzanych z utrzymaniem kart identyfikacyjnych, czy tez optat za wjazd pojazdem na teren Obiektu
chronionego ORLEN S.A./ANWIL S.A./ORLEN Potudnie S.A/ Rafinerii Gdanskiej Sp. z 0.0

* Na zyczenie jestesmy w stanie dostarczy¢ Panstwu wszelkie dodatkowe informacje wynikajgce z realizacji dostaw na terenie
ORLEN S.A//ANWIL S.A./ORLEN Potudnie S.A./ Rafinerii Gdanskiej Sp. z 0.0 w wersji elektronicznej na wskazany adres e-
mailowy.
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